
En alianza con

ESTRUCTURA PLAN DE TRABAJO:
TIPS PARA ELABORARLO

Idea de la que se trata el proyecto. 
Ejemplo: Desarrollar una olla común en el barrio

Meta principal y global del proyecto. Debe responder a las preguntas: 
¿Qué se quiere realizar? ¿Para qué se hará? y ¿Cómo se realizará? 
El verbo con que comienza debe terminar en ar, er o ir.
Ejemplo: Proveer de almuerzo a los vecinos y vecinas del barrio que más lo necesitan, 
para que nadie pase hambre, mediante una olla común vecinal

Metas concisas y 
a corto plazo que 
permiten 
alcanzar el 
objetivo general. 

Conseguir la 
cantidad 
de voluntarios 
necesaria para 
cubrir los turnos 
de cocina del mes

2 semanas

Herramienta que permite organizarse, coordinarse y planificar actividades en torno 
a resultados medibles y en un tiempo determinado, para el desarrollo de cualquier 
proyecto o iniciativa. Es importante que se realice con el aporte de todos los 
participantes, para que tenga un sentido comunitario. 

PLAN DE TRABAJO

TEMA

OBJETIVOS ESPECÍFICOS
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 E
S? Información que nos 

permite determinar si 
cumplimos el objetivo 
específico. 
Son concretos, 
observables y 
medibles.

Listado de 
cocineros 
para cubrir el 100% 
de los turnos 
semanales

+ Enviar 
mensajes por 
WhatsApp a 
personas que 
podrían ofrecerse 
como voluntarios.

+ Convocar una 
reunión con 
voluntarios para 
organizarse y 
definir turnos.
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Cantidad
de tiempo en que 
se desarrollará la 
actividad.

Persona a cargo de 
que se lleven a cabo 
las actividades y se 
concreten los 
resultados esperados 
para un objetivo 
específico.

Sebastián

 Objetivos 
Específicos

Resultados
Esperados

Acciones que 
permiten cumplir 
el objetivo y 
alcanzar 
el resultado 
esperado.

Actividades Tiempo Responsables


